CONTADOR

Descrigao sumaria do cargo: Executar a escrituragao através dos langamentos dos
atos e fatos contabeis; elaborar e manter atualizados relatérios contabeis;
promover a prestagao, acertos e conciliagdo de contas; participar da implantagao e
execucdo das normas e rotinas de controle interno; elaborar e acompanhar a
execucdo do orcamento; elaborar demonstracdes contabeis e a Prestacdo de
Contas Anual do 6rgao; prestar assessoria e preparar informagdes econémico-
financeiras; atender as demandas dos orgaos fiscalizadores e realizar pericia.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

CONTEUDOS PROGRAMATICOS
Lingua Portuguesa

1. Leitura e compreensao de textos:
» significagdo das palavras no texto e no contexto;

= denotacgdo e conotagao;
= idéias explicitas, implicitas e ambiglidades;
= coeréncia textual;

= coesao referencial (mecanismos coesivos de referéncia por substituicdo e
reiteracdo) e coesdo sequencial (correlagdo dos tempos verbais; palavras ou
expressodes explicativas; conexdo: mecanismos de articulacdo das palavras na
oracgao e das oragdes no periodo — processos sintaticos basicos; coordenagéao e
subordinagao); paralelismo; concordancia; regéncia; pontuagao.
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Conhecimentos Especificos

CONTABILIDADE PUBLICA

1. Patriménio. Patriménio sob os aspectos qualitativo e quantitativo. Patrimbnio
financeiro e permanente. Divida publica. Avaliacdo do patrimbnio. Variagcbes
patrimoniais: ativas e passivas.

2. Gestao. A gestado nos varios aspectos. O Exercicio e periodo administrativo. Regimes
Contabeis e apuracdo dos resultados. A receita e despesa publica e suas
classificacdes. As fases (estagios) da receita e despesa. Receita e despesa: efetiva e
de mutacdo. Suprimento de fundos (adiantamentos).

3. Orgamento Publico. Principios orgcamentarios. Fases do processo orgamentario. Plano
plurianual. Lei de diretrizes orgamentarias. Orgcamentos anuais. Or¢camento programa.
Fungdes, subfungdes, programas, projetos, atividades e operagdes especiais.

4. Créditos adicionais. Classificagao. Abertura. Recursos para a abertura. Vigéncia dos
créditos orcamentarios adicionais.

5. Licitagdes Publicas - Nogbes gerais.




8.

9.
10.

Inventarios. Fases do inventario. Inventarios na administragao publica.

Escrituracdo. Plano de Contas. Escrituracdo das operagbes tipicas nos sistemas
orgamentario, financeiro, patrimonial e de compensagao.

Balangos: Orgamentario, financeiro e patrimonial. Demonstracdo das variagdes
patrimoniais.

Prestagdo e tomada de contas.

Controle interno e externo.

CONTABILIDADE GERAL

1.

Patriménio: acepgao geral. O patrimbnio das empresas sob o aspecto qualitativo ou
funcional; conceito, objeto do estudo qualitativo. Substancia patrimonial; conceituacéo
de investimento sob o aspecto contabil; classificacdo e definicdo dos componentes da
inversao e dos elementos complementares: contra-substancia patrimonial; nocdo de
financiamentos; autofinanciamento (reservas, previsdes, lucros). Classificacdo das
reservas quanto a origem, fundamento legal, enunciacao e investimento.

O patrimoénio das empresas sob o aspecto quantitativo: Conceito e objeto do
estudo quantitativo. Ativo, passivo e situacao liquida ou saldo patrimonial. A avaliagao
dos componentes patrimoniais segundo a legislagcdo societaria brasileira. Avaliagado
dos estoques pelos métodos FIFO ou PEPS, LIFO ou UEPS, média ponderada.
Depreciacao, conceito, extensdo do termo, elementos passiveis de depreciacgao.
Amortizacdo e Exaustao.

Variagdes patrimoniais: conceito, classificagao.

Gestao: conceitos, aspectos econdmico e financeiro; periodo administrativo e
principios fundamentais de contabilidade: Conceito e fases do custo. Despesa
operacional. Despesas de venda, administrativas, financeiras e tributarias. Despesa
ndo operacional. Ingressos ou receitas operacionais e ndo operacionais. Rédito ou
resultado operacional e ndo operacional. Rédito ou resultado do exercicio.

Inventario: conceito; finalidades principais; importancia; inventario e balango;
classificagdes; principios que devem ser observados; operagdes a cumprir; legislagao;
inventario permanente.

Escrituragao: conceito; finalidades. Documentacao. A conta: conceito, estrutura e
classificacao; termos usuais. O método das partidas dobradas. Sistemas de contas:
patrimonial e de resultados. Plano de contas: conceito, importancia e contetudo. A
determinacéo dos débitos e créditos nas contas. Registros das operagdes tipicas de
uma empresa comercial. Balancete de verificacdo: conceito, utilidade e elaboracao.
Encerramento do exercicio; ajustes dos saldos das contas e determinagéo contabil do
resultado; destinacédo do resultado do exercicio.

Balangos: necessidade de seu levantamento, finalidades, importancia, época para
sua elaboragdo (balangos mensais). Balango patrimonial; fungéo, técnica de seu
levantamento, estrutura legal. Demonstra¢des do resultado e das origens e aplicagdes
dos recursos do exercicio; funcdo, técnica de seu levantamento, estrutura racional e
legal.



